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Ajuntament de Palafolls

ANUNCI

Per Junta de Govern Local, en sessio celebrada el dia 27 d‘octubre de 2020, s’han aprovat
les bases especifiques reguladores del procés selectiu de cobertura definitiva de places de
la plantilla de I’Ajuntament de Palafolls, per la via de consolidacié de I'ocupacié temporal
(COT), de la plaga de tecnic auxiliar de cultura i turisme:

BASES ESPECIFIQUES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU DE COBERTURA DEFINITIVA
DE PLACES DE LA PLANTILLA DE L’AJUNTAMENT DE PALAFOLLS, PER LA VIA DE LA
CONSOLIDACIO DE L’OCUPACIO TEMPORAL (COT), DE LA PLACA DE TECNIC AUXILIAR DE
CULTURA | TURISME:

1.- OBJECTE

Aguestes bases especifiques regulen UNICAMENT els procés de seleccié d’una placa de
Tecnic Auxiliar de Cultura i Turisme, corresponent I'Oferta d’Ocupacié Publica de 2018 i
2019, de consolidacié de I'ocupacié temporal, d’acord amb I'article 19.uno.6 de la Llei
3/2017, de 27 de juny, de Pressupostos Generals de |'Estat per a 'any 2017, i l'article
19.uno.9 de la Llei 6/2018, de 3 de juliol, de Pressupostos Generals de I'Estat per a I'any
2018.

També I'hi sera d’aplicacié les bases generals reguladores dels processos selectius de
cobertura definitiva de places de la plantilla de I'ajuntament de Palafolls per la via de la
consolidacié de I'ocupacié temporal (cot):

2.- FORMA D’ACCES | SISTEMA SELECTIU.

La forma d’accés i el sistema selectiu d’aquesta plaga de Tecnic Auxiliar de Cultura i
Turisme sera el concurs-oposicié lliure.

La plaga correspon al lloc de treball de Tecnic Auxiliar de Cultura i Turisme, assimilada al
grup de classificacié C, subgrup C1.

3.- CONDICIONS ESPECIFIQUES DEL LLOC DE TREBALL

La dedicacio i horari de I'aspirant que resulti seleccionat/da seran les seglients:

- Dedicacid: Jornada laboral de 37:30 hores setmanals en comput anual

- Horari: de dilluns a diumenge en horari de mati o tarda a determinar segon necessitats
de servei.

- Retribucio: 21.440,30 euros/bruts anuals.

4.- FUNCIONS
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Les funcions de la plaga convocada sén les detallades a I'annex | de les presents bases
reguladores.

5.- REQUISITS ESPECIFICS DE PARTICIPACIO

Podran participar en aquest procediment selectius, els qui, amb anterioritat a la
finalitzacié del termini per a presentar instancies, reuneixin les seglients condicions i
requisits, a més de les ja establertes a les bases generals de bases generals dels processos
selectius de cobertura definitiva de places de la plantilla de I'ajuntament de Palafolls per la
via de la consolidacio de I'ocupacié temporal (COT):

a)

b)

c)

Estar en possessio del titol de Batxillerat, o titulacié equivalent. Els aspirants amb
titulacions obtingudes en I'estranger hauran d’acreditar que estan en possessio de
la corresponent convalidacid o de la credencial que acrediti, en el seu cas,
I’'hnomologacio.

Estar en possessio del certificat de nivell de suficieéncia catala (nivell C1) expedit
per la Secretaria de Politica Linglistica, superior o equivalent. Els aspirants que no
ho acreditin en el moment de presentar la instancia hauran de realitzar la prova de
catala a que es refereix la base 9a.

El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en
aquest procediment selectiu, s'ha de produir en la data d'acabament del termini de
presentacid de sol-licituds i mantenir-se fins a la contractaci6 com a personal
laboral. No obstant aix0, si durant els procés selectiu el tribunal considera que hi
ha raons suficients, podran demanar a qualsevol dels/ de les aspirants que
acreditin el compliment de totes o alguna de les condicions i els requisits exigits
per prendre part en el procés selectiu.

6.- PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS.

A més de les condicions establertes a les bases generals dels processos selectius de
cobertura definitiva de places de la plantilla de I'ajuntament de Palafolls per la via de la
consolidacié de I'ocupacié temporal (COT):

Les sol-licituds hauran d’anar acompanyades de:

Document Nacional d’Identitat.

Titol de la titulacié requerida.

Certificat de nivell de suficiéncia catala (nivell C1) expedit per la Secretaria de
Politica Linglistica, superior o equivalent.
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- Curriculum Vitae, que ha de contenir totes les dades que es desitgi fer constar per
ser valorades pel tribunal qualificador. Els mérits no acreditats documentalment en
el moment de presentar la sol-licitud no seran tinguts en compte pel Tribunal.

- Documents acreditatius dels merits a tenir en compte en la fase de concurs.
- Acreditacié del pagament de les taxes per participar en procediments selectius.

Les taxes corresponents a I'anualitat 2020 per a la participacié en aquest procés selectiu
son les que es detallen tot seguit:

-Grup o categoria assimilada al Grup C, Subgrup C1: 18,00 €
7.- ADMISSIO DE LES PERSONES ASPIRANTS.

A més de les condicions ja establertes a les Bases generals dels processos selectius de
cobertura definitiva de places de la plantilla de I'ajuntament de Palafolls per la via de la
consolidacié de I'ocupacié temporal (COT), un cop finalitzat el termini de presentacio de
sol-licituds, el Sr. Alcalde dictara resolucié en el termini maxim d’'un mes, en la qual
declarara aprovada la llista d'aspirants admesos i exclosos, amb les causes d'exclusio.
Aquesta resolucié i la resta d’actes d’aquest procediment es publicaran al tauler d'anuncis
de la corporacid i a la pagina web (www.palafolls.cat).

8.- TRIBUNAL QUALIFICADOR.

El tribunal qualificador, a més de les condicions establertes a les Bases generals dels
processos selectius de cobertura definitiva de places de la plantilla de I'ajuntament de
Palafolls per la via de la consolidacié de I'ocupacié temporal (COT), estara integrat per:

- President, o llur suplent, designats per I’Alcalde

- 2 Vocals: 1 designat per I’Alcalde i un altre designat per I'Escola d’Administracié Publica
de Catalunya.

- Secretari: Un funcionari de la corporacié

9.- FASE D’OPOSICIO

Primer.- Exercici especific de coneixements de castella

Els aspirants hauran d'acreditar els coneixements exigits mitjancant la realitzacié d'una
prova escrita i/u oral de coneixements de llengua castellana de nivell C1 o equivalent.
L’exercici sera qualificat d’apte/no apte i sera eliminatori.

Quedaran exempts de la realitzacié d’aquesta prova els aspirants que acreditin mitjancant
la presentacié amb la instancia que reuneixen els requisits i condicions establertes a
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aquests efectes d’acord amb el Reial Decret 1137/2002, de 31 d’octubre, pel qual es
regulen els diplomes d’espanyol com a llengua estrangera.

Segon- Exercici especific per demostrar coneixements de catala.
El nivell d’exigencia de la prova sera I'equivalent al nivell C1 de la Junta Permanent de
Catala.

L’exercici sera qualificat d’apte/no apte, i sera eliminatori.

Quedaran exempts de la realitzacié d’aquesta prova els aspirants que presentin certificat
de coneixement de catala corresponent al nivell C1, d’acord amb el grau de coneixement
exigit a I'annex corresponent a cada lloc de treball, lliurats per la Junta Permanent de
Catala superior o equivalent.

El Tribunal qualificador podra demanar [|'assistencia tecnica del servei de suport de
Normalitzacid Linglistica per a la realitzacid i correccié dels exercicis d'aquesta prova, o
d’assessors especialistes amb titulacid adient per a la realitzacid i correccié d’aquesta
prova.

Tercer.- Prova Teorica

Consistira en desenvolupar un exercici on I'aspirant haura de resoldre diverses preguntes
de tipus teoric relacionades amb els temes inclosos al temari adjunt a l'annex Il
d’aquestes bases.

El temps per realitzar aquest exercici sera d’un maxim de dues hores, si bé aquest sera
determinat pel tribunal respectant el limit citat, el qual també determinara els punts
atorgats a cada pregunta, informant-ne als aspirants abans del seu inici.

La qualificacié de la prova sera de 0 a 10 punts i la puntuacié minima a obtenir per a
superar-la és de 5 punts.

En tots els exercicis que es desenvolupin per escrit, el Tribunal podra acordar que el
mateix aspirant els llegeixi. En aquest cas el Tribunal podra sol-licitar de I'opositor/a tots

aquells aclariments que consideri oportuns.

Quart.- Prova practica

Consistira en desenvolupar un exercici que consistira en realitzar i/o respondre per escrit
un o diversos casos practics sobre aspectes relacionats amb el temari adjunt a I'annex |l
aquestes bases.
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El temps per realitzar aquest exercici sera d’un maxim de dues hores, si bé aquest sera
determinat pel tribunal respectant el limit citat, el qual també determinara els punts
atorgats a cada pregunta, informant-ne als aspirants abans del seu inici.

Posteriorment, aquest exercici haura de ser exposat davant del tribunal, que podra
sol-licitar a I'aspirant tots els aclariments que consideri oportuns.

La qualificacié de la prova sera de 0 a 10 punts i la puntuacié minima a obtenir per a
superar-la és de 5 punts.

10.- CONCURS

Primer . Valoracié de merits.

El tribunal procedira a I'avaluacié dels merits al-legats i acreditats documentalment pels
aspirants, segons la segiient relacid i barem, d’acord amb les especialitats instrumentals
definides als annexos de les presents bases reguladores.

1.-Experiencia professional:

a) Serveis efectius prestats a I’Administracié local, com a funcionari de carrera o personal
interi, o mitjancant contracte laboral, en lloc o plaga de funcions i continguts iguals o
similars a la plaga objecte de la convocatoria, a rad de 0,50 punts per any treballat fins un
maxim de 5 punts.

b) Serveis efectius prestats en d’altres Administracions publiques o empreses del Sector
Pdblic, com a funcionari de carrera o personal interi, o mitjancant contracte laboral, en
lloc o plaga de funcions i continguts iguals o similars a la placa objecte de la convocatoria,
a rad de 0,30 punts per any treballat fins un maxim de 4 punts.

c) Experiéncia professional a I'empresa privada en lloc o placa de funcions i continguts
iguals, similars o superiors, a la plaga objecte de la convocatoria, corresponents a rad de
0,20 punts per any treballat fins a un maxim de 3 punts. Es consideraran qué sén d’igual
naturalesa o superior quan del contracte de treball aixi es dedueixi.

L'experiéncia professional en altres administracions o empreses del sector public o privat
s’ha d’acreditar mitjancant I'aportacié de fotocopies dels nomenaments o contractes de
treball, que acreditin la naturalesa dels serveis prestats amb indicacid de l'inici i fi
d’aquesta prestacid, dedicacid horaria, aixi com la indicacié del lloc de treball
desenvolupat, per la qual s’aportara també un certificat emes per la Tresoreria General de
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la Seguretat Social de la vida laboral del/de la sol-licitant, o I'Gltima nomina on consti
antiguitat i naturalesa del servei prestat.

Amb periodes inferiors a un any es computara la part proporcional, de conformitat amb
les puntuacions establertes als apartats a), b) i c).

Els merits s’"hauran de presentar per ordre cronologic de més antic a més recent.
Els merits insuficientment justificats no seran valorats.

La puntuacié maxima en aquest apartat sera de 5 punts.
2.- Formacio:
A) Formacié Complementaria:

Estar en possessié de titols, diplomes o certificats acreditatius d’haver realitzat cursos de
formacié, reciclatge o perfeccionament amb aprofitament relacionats amb les funcions de
la placa a proveir o el temari especificat a I’Annex | d’aquestes mateixes bases, d’acord
amb el seglient barem:

a) D’una durada de menys de 10 hores: 0,10 punts per curs.

b) D’una durada d’entre 10i 20 hores: 0,20 punts per curs.

c) D’una durada superior a 20 ifins a 30 hores: 0,30 punts per curs.
d) D’una durada superior a 30 hores: 0,40 punts per curs.

Tota la formacié professional on només es pugui fer acreditar I’assisténcia i no resti
acreditat I'aprofitament, aquesta formacid tindra una puntuacié del 50% respecte de la
puntuacio atorgada a la formacié professional amb aprofitament.

Només es valorara la formacié impartida per I'Escola d’Administracié Publica de
Catalunya, les Diputacions provincials, la Federacié Catalana de municipis, I’Associacio
Catalana de municipis, o centres de formacié d’empleats publics d’altres comunitats
autonomes, el Instituto Nacional de Administracién Pablica (INAP), Universitats publiques
o privades i per Col-legis professionals en conveni de col-laboracié amb les administracions
0 organismes citats anteriorment.

Les homologacions de la formacié no impartida directament pels centres oficials
esmentats, haura d’acreditar-se documentalment per part de I'aspirant durant el periode
de presentacié de sol-licituds.
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Els justificants dels cursos de formacié hauran d’especificar la seva durada en hores. Si el
certificat o titol acreditatiu no especifica aquest terme, I’accié formativa no es valorara.
Només es valoraran el cursos posteriors a 1 de gener de 2010.

B) Formacio reglada:

B.1) Estar en possessio de titulacions academiques, emeses i/o impartides per centres
oficials quan aquestes siguin rellevants per la placa a proveir, d’acord amb els
coneixements requerits, competéncia i funcions propies objecte de la convocatoria. No es
valoraran les titulacions académiques de nivell inferior que siguin necessaries per assolir-
ne altres de nivell superior que s’al-leguin com a meérit. Tampoc les que s’hagin acreditat
com a requisit d’accés.

a) Diplomat Universitari 1 punts.
b) Llicenciat o Grau universitari o titulacié equivalent 1.5 punts.
c) Postgrau o master universitari o titulacié equivalent 2 punts.

La puntuacié maxima en aquest apartat sera de 4 punts.
C) Proves de competéncia en tecnologies de la informacid i la comunicacio:

Estar en possessio certificacions o documents que acreditin proves de competéncia en
tecnologies de la informacid i la comunicacié (ACTIC) o certificacions equivalents:

— ACTIC, nivell basic: 0.5 punts.
— ACTIC, nivell mitja: 1 punt.

La puntuacié maxima en aquest apartat sera d’ 1 punt.
D) Coneixements de Llengua Catalana.

— Estar en possessié del certificat de nivell de suficiencia de catala nivell (C2) expedit
per la Secretaria de Politica Linglistica, o equivalent: 0.20 punts.

— Estar en possessid del certificat de coneixements de llenguatge juridic nivell (J)
expedit per la Secretaria de Politica Linglistica, o equivalent: 0.20 punts.

— Estar en possessié del certificat de coneixements de llenguatge administratiu nivell
(G) expedit per la Secretaria de Politica Linglistica, o equivalent: 0.20 punts.

La puntuacié maxima d’aquest apartat sera d’0,60 punts.
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11.- SUPLETORIETAT

En tot allo no previst a les presents Bases generals dels processos selectius de cobertura
definitiva de places de la plantilla de I'ajuntament de Palafolls per la via de la consolidacid
de l'ocupacidé temporal (COT), s’aplicara la normativa estatal i autonomica d’accés a la
funcio I'ocupacié publica del personal laboral.

ANNEX I.- Funcions del Tecnic Auxiliar de Cultura i Turisme

- Col-laborar en I'organitzacio, coordinacio i execucié d’activitats i projectes de caire
cultural, festiu i/o turistic, aixi com mantenir contacte amb les entitats
programadores.

- Gestionar la convocatoria de reunions entre ambits de I’Ajuntament i les entitats
implicades en la programacioé d’activitats del municipi.

- Redactar i executar projectes dels ambits de cultura i turisme aixi com elaborar les
corresponents memories.

- Sol-licitar les subvencions dels ambits de cultura i turisme.

- Dissenyar i maquetar el material informatiu de caracter grafic (cartells, flyers,
diptics, llibrets, agendes, etc.) dels diferents ambits de I’Area de Serveis Personals.

- Elaborar I'agenda mensual d’activitats del municipi.

- Realitzar I'atencié al ciutada en els aspectes propis de la seva competencia.

- Elaborar cartes, notes de premsa i el newsletter setmanal de I’Ajuntament.

- Actualitzar el web de I’Ajuntament en |'aspecte de comunicacid i publicitat de les
diferent activitats i/o serveis (publicar noticies, dissenyar baners, actualitzar
agenda, etc).

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i
la normativa vigent en materia de prevencio de riscos laborals.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

ANNEX Il - TEMARI
TEMARI GENERAL*

*Corresponent al grup C1 o assimilats, d’acord amb el temari general aprovat a les Bases
generals reguladores dels processos selectius de Consolidacid de I'ocupacié temporal.

Tema 1. La Constitucié Espanyola de 1.978. Estructura, contingut i principis general. El
Tribunal Constitucional: composicid i competéncies.
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Tema 2. Els drets fonamentals, les llibertats publiques i els drets socials i economics en la
Constitucid Espanyola. La proteccid i suspensio dels drets fonamentals. El/la defensor/a
del poble.

Tema 3. L'Estatut d”’Autonomia de Catalunya: contingut i valor normatiu.

Tema 4. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de |'acte administratiu. La
motivacio i la forma. El silenci administratiu: el silenci positiu i els actes presumptes. Actes

nuls i anul-lables.

Tema 5. El procediment administratiu: concepte, principis i importancia. Fases del
procediment administratiu general. Comput de terminis.

Tema 6. La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat patrimonial.
L"accio de responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les

administracions publiques.

Tema 7. El Municipi en el régim constitucional espanyol. Elements. Organitzacio
municipal, competeéncies i funcionament.

Tema 8. Ordenances i reglaments locals. Els bancs. Procediment d’elaboracio i aprovacio.
TEMARI ESPECIFIC

Tema 9. L'administracié municipal i les competéncies en I'ambit de la cultura i el turisme.
Tema 10. Destinaci6 turistica: concepte, funcions, agents i competents.

Tema 11. Competencies i organitzacié del sector turistic a Catalunya.

Tema 12. Informacio i difusid turistica (1). La xarxa de serveis de d'Informacio, difusid i
atencio turistica de Catalunya. La prestacid dels serveis d'informacié, difusié i atencid

turistica.

Tema 13. Informacid i difusid turistica (2). L'oficina d'Informacié turistica. Funcionament.
Normativa per la que regula el seu funcionament.

Tema 14. La geografia i la historia de Palafolls.
Tema 15. Festes i tradicions a Palafolls.
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Tema 16. L'oferta d’allotjament turistic a Palafolls.

Tema 17. Recursos naturals, culturals, patrimonials, industrials, fires, festes i tradicions de
la comarca del Maresme.

Tema 18. La gestio cultural de proximitat.

Tema 19. Les entitats culturals. Regulacié legal.

Tema 20. Equipaments culturals a Palafolls

Tema 21. Estratégies per a la formacié i fidelitzacié de publics.
Tema 22. Politiques de foment i creacié de nous publics.
Tema 23. Politiques de foment i suport a la creacié cultural.
Tema 24. La cultura popular en el municipis.

Tema 25. Politiques locals de foment i de suport a les arts escéniques, a les arts visuals i
plastiques.

Tema 26. Drets d’autor en les arts plastiques i visuals.
Tema 27. Drets d’autor en les arts esceniques i musicals.
Tema 28. Politiques educatives en I'ambit cultural local.

Tema 29. Les demandes culturals de col-lectius especifics: infantil i familiar, gent gran,
joventut.

Tema 30. El paper de la cultura com a motor de desenvolupament economic local.

Tema 31. Subvencions de la Generalitat: Subvencions per a activitats culturals
relacionades amb la cultura popular i tradicional i amb |'associacionisme.

Tema 32. Subvencions de la Generalitat: Subvencions en especie per a la contractacié
d’espectacles professionals inclosos en el cataleg d'espectacles Programa.cat

Tema 33. Subvencions Diputacié de Barcelona: Subvencions de cultura popular i
tradicional.
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Ajuntament de Palafolls

Tema 34. Subvencions Diputacié de Barcelona: Subvencions de festivals de referéncia i
Subvencions de cultura popular i tradicional.

Tema 35. Disseny de Projectes Culturals. Fases per a la elaboracié de projectes culturals.

Tema 36. Els contractes menors. Tipologia, contingut de I'expedient administratiu.

Tema 37. Els contractes d’espectacles en I'ambit cultural.

Tema 38. Drets i deures dels empleats publics.

Tema 39. Els convenis. Régim juridic, objecte i limits.

Tema 40. Gestid i tramitacié de les subvencions. Concepte. Subvencions. Transferencies.
Principis generals. Elements objectius i subjectius. El procediment subvencional.
Concessio. Les bases reguladores i la convocatoria. La justificacid. El procediment
pressupostari. El reintegrament. Les infraccions i les sancions.

Francesc Alemany Martinez

ALCALDE

Palafolls, 28 d’octubre de 2020

Signat electronicament a la data que consta a I’encapgalament
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